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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ  КОМИССИЯ  
ВЕСЁЛОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	12 января 2016 года
	
	№ 1- 4

	
	
	

	
	п. Веселый
	


	О проектах регламента работы, основных направлениях работы территориальной избирательной комиссии Веселовского района, распределении обязанностей между членами территориальной избирательной комиссии Веселовского района Ростовской области


В целях организации деятельности территориальной избирательной комиссии Веселовского района,

Территориальная избирательная комиссия Веселовского района Ростовский области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Членам комиссии до 20 января 2016 года внести предложения в проекты регламента работы территориальной избирательной комиссии Веселовского района (Приложение №1), основных направлениях работы территориальной избирательной комиссии Веселовского района (Приложение №2), распределении обязанностей между членами территориальной избирательной комиссии Веселовского района (Приложение №3).

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на секретаря территориальной избирательной комиссии Веселовского района                    Л.В. Рыбцову.  

	Председатель комиссии
	Б.И. Черуха


	Секретарь комиссии
	Л.В. Рыбцова


Приложение №1

к постановлению ТИК               Веселовского района Ростовской области

от 12.01.2016 г. № 1- 4

ПРОЕКТ
РЕГЛАМЕНТ РАБОТЫ

Территориальной избирательной комиссии Веселовского района Ростовской области

1. Общие положения

1.1. Территориальная избирательная комиссия Веселовского района (далее ТИК) – это коллегиальный орган, формируемый Избирательной комиссией Ростовской области сроком на 5 лет в количестве 9 человек, организующий и обеспечивающий подготовку и проведение выборов различного уровня в пределах Веселовского района и действующий на постоянной основе.

1.2. ТИК Веселовского района осуществляет свою деятельность на основании Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Областного закона «О территориальных избирательных комиссиях Ростовской области» (№276-ЗС от 25 октября 2002 года).

1.3. Территориальная избирательная комиссия Веселовского района в своей деятельности руководствуется: 

· Конституцией Российской Федерации, 

· Федеральными законами,

· Указами Президента Российской Федерации,

· Уставом Ростовской области,

· Областными законами,

· Уставом муниципального образования «Веселовский район»,

· настоящим Регламентом.

1.4. Деятельность ТИК Веселовского района осуществляется коллегиально на основе принципов:

· равного, свободного обсуждения и свободного коллективного решения вопросов;

· гласности в деятельности ТИК и открытости проведения ее заседаний, других мероприятий;

· законности.

1.5. Председатель ТИК назначается на должность из числа ее членов с правом решающего голоса и освобождается от должности решением Избирательной комиссии Ростовской области.

1.6. Председатель ТИК:

· оказывает содействие членам ТИК в осуществлении ими своих полномочий, организует обеспечение их необходимой информацией;

· принимает меры по соблюдению гласности и учету общественного мнения в работе ТИК;

· обеспечивает соблюдение настоящего Регламента;

· распоряжается средствами, выделенными на проведение выборов, открывает и закрывает счета в банках, является их распорядителем;

· по вопросам своей компетенции председатель ТИК издает распоряжения.

1.7. Регламент ТИК определяет порядок и правила работы ТИК по подготовке и проведению выборов, контроль за соблюдением избирательных прав граждан, а также оказания методической и иной помощи участковым избирательным комиссиям.

2. Общий порядок работы территориальной избирательной комиссии

2.1. Первое заседание ТИК собирается не позднее, чем на 15 день после вынесения решения о назначении ее членов с правом решающего голоса, если ее состав сформирован не менее чем на 2/3. Срок полномочий комиссии исчисляется со дня ее первого заседания. Открывает и ведет первое заседание территориальной избирательной комиссии ее председатель. На первом заседании ТИК члены комиссии:

· проводят тайным голосованием выборы заместителя председателя и секретаря комиссии,

· принимают Регламент работы ТИК,

· рассматривают другие организационные вопросы.

Заседание комиссии считается правомочным, если в нем приняло участие большинство от установленного числа членов комиссии с правом решающего голоса.

2.2. Очередное заседание ТИК созывается председателем или по его поручению заместителем председателя комиссии в соответствии с планом работы, но не реже одного раза в два месяца.

Заседание проводиться открыто и гласно. Член ТИК с правом решающего голоса обязан присутствовать на всех заседаниях комиссии.

Член ТИК:

· заблаговременно (не менее чем за 3 дня) извещается о заседаниях комиссии;

· вправе выступать на заседаниях комиссии, вносить предложения по вопросам, входящим в компетенцию комиссии, требовать проведения голосования по данным вопросам;

· вправе задавать участникам заседания комиссии вопросы в соответствии с повесткой дня и получать на них ответы по существу;

· вправе знакомиться с любыми документами и материалами ТИК и получать их копии;

· вправе обжаловать решения и действия ТИК в соответствии с действующим законодательством.

Срок подготовки проектов постановления ТИК (от поручения до передачи на подпись) устанавливается до 10 рабочих дней, а срочных – до 5 рабочих дней.

Сроки подготовки распоряжений председателя ТИК – до 3 рабочих дней.

В необходимых случаях председатель ТИК может устанавливать и другой конкретный срок.

2.3. Права членов ТИК на заседании комиссии.
На заседаниях ТИК член комиссии вправе в порядке, установленном настоящим Регламентом:

· избирать и быть избранным в органы ТИК, предлагать кандидатов (в том числе и свою кандидатуру) в эти органы, заявлять отвод кандидатам,

· участвовать в прениях, вносить предложения, замечания, поправки по существу обсуждаемых вопросов, по порядку ведения заседания,

· задавать вопросы выступающим, давать справки и требовать ответа на заданные вопросы,

· выступать по мотивам голосования (до момента голосования),

·  требовать постановки своих предложений на голосование,

· требовать повторного голосования в случаях установленного нарушения правил голосования,

· вносить предложения о необходимости проведения проверок по вопросам, входящим в компетенцию ТИК,

· пользоваться иными установленными правилами

Материалы, необходимые члену комиссии на заседании ТИК, размножаются по поручению председательствующего.

2.4. Обязанности члена комиссии на заседании ТИК.

Член ТИК на заседании обязан:

· участвовать в работе каждого заседания ТИК,

· соблюдать настоящий Регламент,

· придерживаться повестки дня,  выполнять требования председательствующего на заседании,

· выступать с разрешения председательствующего,

· не допускать оскорбительных выражений.

Члены комиссии, несогласные с решением комиссии, вправе изложить в письменной форме особые мнения, отражаемые в протоколе и прилагаемые к решению, связи с которым это мнение изменено.

Для подготовки вопросов, выносимых на рассмотрение комиссии, могут создаваться рабочие группы из числа членов комиссии, членов УИК, специалистов и экспертов.

2.5. Председательствующий на заседании ТИК:

· открывает и закрывает заседание,

· ведет заседание,

· организовывает обсуждение повестки дня, ставит их на голосование,

· предоставляет слово для выступления членам комиссии, а также приглашенным лицам в порядке очередности поступивших заявок,

· ставит на голосование в порядке поступления все предложения членов комиссии,

· организует голосование и подсчет голосов, оглашает результаты голосования,

· выполняет иные функции, вытекающие из его роли председательствующего.

Председательствующий на заседании ТИК вправе:

· в случае нарушения положений настоящего Регламента  предупредить члена комиссии, а при повторении нарушения лишить его слова,

· указывать на допускаемые в ходе заседания нарушения положений действующего законодательства, настоящего Регламента, исправлять фактические ошибки,

· обращаться за справками к членам комиссии, другим присутствовавшим лицам,

Во время заседания председательствующий не вправе давать оценку выступлениям участников заседания, комментировать их высказывания, за исключением случаев несоответствия темы выступления утвержденной повестке дня.

Председательствующий на заседании ТИК обязан:

· соблюдать настоящий Регламент,

· обеспечивать порядок в зале заседания,

· осуществляет контроль за соблюдением настоящего Регламента в ходе выступлений, своевременно напоминать выступающим об истечении установленного времени,

·  фиксировать все поступающие предложения и ставить их на голосование,

· проявлять уважительное отношение к участникам заседания.

Никто не вправе выступать на заседании ТИК без разрешения председательствующего.

Каждый выступающий должен придерживаться темы обсуждаемого вопроса.

Выступающие на заседании ТИК не вправе употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, призвать к незаконным действиям, использовать ложную информацию, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес.

2.6. Постановления ТИК принимаются на заседания открытым и тайным голосованием.

Постановления об освобождении от должности заместителя, секретаря комиссии приниматься тайным голосованием (за исключением случая освобождения от должности по личному заявлению).

Постановления комиссии об избирании, о назначении на должность либо об освобождении от должности заместителя председателя, секретаря комиссии, а также о внесении предложений по кандидатурам на указанные должности, о финансовом обеспечении подготовки и проведения выборов, регистрации кандидатов, об итогах голосования или о результатах выборов, о проведении повторного голосования или повторных выборов принимаются на заседании комиссии большинством голосов от установленного числа членов комиссии. 

Постановления ТИК по иным вопросам принимаются большинством голосов от числа присутствующих членов комиссии.

При принятии комиссией постановления в случае равного числа голосов, поданных «за» и «против», голос председателя (председательствующего на заседании) является решающим.

При открытом голосовании председательствующий перед его началом сообщает о количестве предложений, которые ставятся на голосование, уточняет их формулировки и последовательность, в которой они ставятся на голосование. Подсчет голосов при открытом голосовании ведет председательствующий на заседании.

Для проведения тайного голосования и определения результатов ТИК избирает открытым голосованием  счетную комиссию. Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря счетной комиссии. Решения счетной комиссии принимаются большинством голосов ее членов.

Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии по предложенной ею и утвержденной постановлением ТИК форме и количестве, соответствующем числу членов ТИК, участвующих в заседании, во время которого проводится голосование, они должны содержать необходимую для голосования информацию. Время и место голосования, порядок его проведения устанавливаться счетной комиссией в соответствии с настоящим Регламентом и объявляются председателем счетной комиссией.

Каждому члену ТИК выдается бюллетень по выборам избираемого лица, либо по проекту постановления, рассматриваемому на заседании ТИК.

Бюллетени для тайного голосования выдаются членам ТИК счетной комиссией.

При получении бюллетеня член комиссии расписывается против своей фамилии в списке. 

Бюллетень для тайного голосования опускается в специальный ящик, опечатанный счетной комиссией. 

Счетная комиссия обязана создать условия членам ТИК для тайной подачи голосов.

Недействительными при подсчете голосов считаются бюллетени не установленной формы, а также бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявления членов ТИК. Дополнения, внесенные в бюллетень, при подсчете голосов не учитываются.

О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми ее членами. Доклад счетной комиссии о результатах тайного голосования ТИК принимает к сведению.

На основании принятого ТИК к сведению доклада счетной комиссии о результатах тайного голосования, председательствующий объявляет, какое решение принято: «за» (положительное) или «против» (отрицательное), а при выборах лиц называет избранных поименно.

Результаты тайного голосования утверждаются постановлением ТИК.

  По результатам обсуждения проекта постановления ТИК принимает одно из следующих постановлений:

· принять проект за основу;

· принять постановление в целом;

· отклонить проект постановления;

· вернуть проект на доработку.

2.7. Распоряжения председателя ТИК

Для регулирования внутренних вопросов организации работы ТИК председателем единолично принимаются распоряжения.

Текст распоряжения, как правило, состоит из констатирующей и распорядительной частей. В констатирующей части излагаются цели и задачи предписываемых действий.

В распорядительной части указываются конкретные действия, сроки их исполнения, а также ответственный за организацию контроля по его исполнению.

 Распоряжения подписываются председателем ТИК. Распоряжения председателя регистрируются и формируются в дела в соответствии с номенклатурой дел ТИК.

3. Внеочередное заседание территориальной избирательной комиссии

 Внеочередные заседания ТИК могут созываться по требованию не менее одной трети членов комиссии.

Сроки и порядок рассмотрения вопросов, вносимых на внеочередное заседание, определяется председателем ТИК.

Внеочередное заседание созывается не позднее трех календарных дней со дня поступления требования.

4. Протоколы заседаний территориальной избирательной комиссии

Протоколы заседания комиссии оформляются не позднее двух недель после заседания. В протоколе заседания указывается: дата проведения заседания и номер протокола, фамилии присутствующих членов комиссии и приглашенных на заседание, повестка дня, ход рассмотрения вопросов повестки дня, результаты голосования, принятые постановления.

К протоколу прилагаются принятые в ходе заседания постановления комиссии, инструкции и иные акты, а также разъяснения, заявления и обращения комиссии, особые мнения ее членов.

В постановлении комиссии указывается дата проведения заседания комиссии, номер протокола заседания комиссии, номер вопроса повестки дня.

Постановления комиссии подписываются председателем и секретарем комиссии (председательствующим на заседании и секретарем заседания).

Заверение копий протоколов и иных документов ТИК производиться председателем, заместителем председателя, или секретарем комиссии. При этом лицо, заверяющее копию документа, на указанной копии делает запись «Верно» или «Копия верна», расписывается, указывает свои фамилию и инициалы, дату и время заверения копии и проставляет печать ТИК.

5. Порядок рассмотрения письменных обращений и организация личного приема граждан

5.1. Председатель ТИК организует прием населения, рассматривает жалобы, заявления и предложения граждан в пределах своей компетенции.

5.2.Письменные предложения, заявления и жалобы граждан, полученные по почте, регистрируются инспектором комиссии.

5.3. Обращения, передаваемые гражданами во время личного приема, принимаются председателем и регистрируются в ТИК.

5.4. Поступившие в адрес ТИК письма с пометкой «лично», правильно указанными фамилией, инициалами и должностью не вскрываются. Они передаются непосредственно лицу, которому адресованы. 

6.  Организация работы со служебными документами

6.1. Ведение делопроизводства в ТИК осуществляется инспектором комиссии.

6.2. На инспектора комиссии возлагается выполнение следующих обязанностей:

· прием, учет (регистрация) и распределение входящих документов,

· учет внутренних документов,

· передача документов на рассмотрение председателю и после проставления резолюции – члену комиссии – исполнителю,

· учет (регистрация)исходящих документов, передача их на отправку адресатам,

· контроль за прохождением и сроками исполнения документов, писем граждан,

· организация справочно-информационной работы,

· подготовка проекта номенклатуры дел, ведение и формирование дел в соответствии с номенклатурой дел, обеспечение их сохранности, подготовка и передача дел в архив,

· выдача членам ТИК документов и дел, контроль за их возвратом,

· анализ и информирование руководителя об исполнении документов и поручений,

· подготовка предложений по совершенствованию работы с документами,

· ознакомление членов ТИК с нормативными правовыми актами, распорядительными документами по вопросам, относящимся к организации делопроизводства,

· консультирование членов ТИК, проведение практических занятий по вопросам работы с документами,

· подготовка заявок на изготовление печатей и штампов, печатно-бланочной продукции, получение средств организационной техники, канцелярских товаров,

· учет печатей, штампов, бланков, используемых в ТИК.

7. Принятие Регламента территориальной избирательной комиссии

Регламент ТИК, изменения и дополнения к нему принимаются большинством голосов от установленного числа членов комиссии.

Решение о принятии Регламента, внесение в него изменений и дополнений оформляются постановлением ТИК.

8. Контроль за соблюдением регламента

Контроль за соблюдением настоящего Регламента возлагается на председателя ТИК.  Контроль за соблюдением настоящего Регламента на заседании возлагается на председательствующего на заседании.

9. Вступление в силу Регламента территориальной избирательной комиссии

Регламент ТИК вступает в силу со дня его принятия. Решения о внесении изменений и дополнений в настоящий регламент вступают в силу со дня их принятия.

Приложение №2

к постановлению ТИК               Веселовского района Ростовской области

от 12.01.2016 г. № 1- 4

ПРОЕКТ

Основные направления работы

территориальной избирательной комиссии Веселовского района 
на 2016-2021 гг.

	Общее руководство работой комиссии, взаимодействие с главами районной и поселенческих администраций, другими организациями и учреждениями района по вопросам входящим в компетенцию ТИК. Вопросы материально – технического и транспортного обеспечения работы ТИК.

	Вопросы совершенствования системы учета и регистрации избирателей на территории района. Комплекс мер по подбору кадров организаторов выборов. Руководство работой КРС. Экспертиза документов прошедших выборов.

	Организационно – техническое и документационное обеспечение работы ТИК планирование работы и контроль за реализацией плана работы, составление административных протоколов об административных правонарушениях избирательных прав.

	Реализация в пределах муниципального образования планов по правовому просвещению и информированию избирателей. Взаимодействие по этим вопросам с районным отделом образования, отделом культуры, районной библиотекой, Молодежным парламентом.

	Работа по обеспечению на территории района выполнения нормативов технологического оборудования. Подбор и составление перечня помещений для голосования с краткой их характеристикой

	Мониторинг материалов в СМИ по выборной тематике, их анализ, информирование членов ТИК и подготовка информационных статей в районные СМИ. Информационное обеспечение деятельности ТИК.

	Организация работы с жалобами и обращениями избирателей. Обобщение опыта работы по основным направлениям деятельности КРС.

	Взаимодействие с руководителями местных отделений политических партий и общественных организаций.

	Членство в КРС, контроль за соблюдением участниками процесса правил проведения предвыборной агитации.

	Организация контроля за исполнением ГАС «Выборы». Проверка готовности УИК к выборам, состояния мест для  размещения информации о кандидатах.

	Правовая помощь УИК. Правовая экспертиза принимаемых избирательной комиссией постановлений.

	Изучение и обобщение практики работы участковых избирательных комиссий

	Работа с молодыми избирателями. Оказание помощи клубам «Молодых избирателей»


                                                                                                               Приложение №3

к постановлению ТИК               Веселовского района Ростовской области

от 12.01.2016 г. № 1- 4

ПРОЕКТ

Распределение обязанностей между членами

территориальной избирательной комиссии Веселовского района 

	Должность            в комиссии
	Ф.И.О.
	Выполняемые обязанности

	Председатель комиссии
	Черуха Б.И.
	Общее руководство работой комиссии, взаимодействие с главами районной и поселенческих администраций, другими организациями и учреждениями района по вопросам входящим в компетенцию ТИК. Вопросы материально – технического и транспортного обеспечения работы ТИК. Организация контроля за исполнением ГАС «Выборы».

Правовая помощь УИК. Правовая экспертиза принимаемых избирательной комиссией постановлений. 

	Заместитель председателя комиссии
	Ковтун Л.Г.
	Руководство работой КРС. Экспертиза документов прошедших выборов. 

Комплекс мер по подбору кадров организаторов выборов.

Реализация в пределах муниципального образования планов по правовому просвещению и информированию избирателей. Взаимодействие по этим вопросам с районным отделом образования, отделом культуры, районной библиотекой, Молодежным парламентом. Членство в КРС. 

Работа с молодыми избирателями. Оказание помощи клубам «Молодых избирателей»

	Секретарь комиссии
	Рыбцова Л.В.
	Организационно – техническое и документационное обеспечение работы ТИК планирование работы и контроль за реализацией плана работы, составление административных протоколов об административных правонарушениях избирательных прав.

	Член комиссии
	Бардик А.В.
Кудрявцева В.М.
	Работа по обеспечению на территории района выполнения нормативов технологического  оборудования. Подбор и составление перечня помещения для голосования с краткой их характеристикой.

Организация работы с жалобами и обращениями граждан.

	Член комиссии
	Криворотов Р.П.
	Мониторинг материалов в СМИ по выборной тематике, их анализ, информирование членов ТИК и подготовка информационных статей в районные СМИ. Информационное обеспечение деятельности ТИК.

	Член комиссии


	Зубко А.И.


	Взаимодействии е с руководителями местных отделений политических партий и общественных организаций.

Контроль за соблюдением участниками процесса правил проведения предвыборной агитации. 

	Член комиссии
	Пустовой Ю.И.
	Проверка готовности УИК к выборам, состояния мест для  размещения информации о кандидатах.

	Член комиссии
	Черненко Н.А.
	Изучение и обобщение практики работ участковых избирательных комиссий.


